COMUNE DI ILBONO

MAPPATURA DEI PROCEDIMENTI CON INDIVIDUAZIONE ATTIVITA’ SMARTABILI E NON

ANALISI PER SERVIZI E UFFICI

SERVIZIO AMMINISTRATIVO ED ECONOMICO FINANZIARIO

Ufficio Segreteria Contenzioso e Contratti Si No

Gestione contenziosi: costituzione in giudizio e

nomina legali; rapporti con i ricorrenti e/o con i 100% 0%
legali
Risarcimento danni, compresi i casi disinistri,
P 100% 0%
con oneri a carico del Comune
Risarcimento danni con onere a caricodella
. . . 100% 0%
compagnia assicurativa
Tirocini formativi e di orientamento 50% 50%
Impegno per trasferte amministratori 100% 0%
Costituzione consulte e commissioniconsiliari 0% 100%
Assistenza all’attivita di rogito del 50% 50%
Segretario Comunale
Nomina del Nucleo di valutazione 100% 0%
Adempimenti sugli incarichi di
P & 100% 0%
collaborazione
Movimento deliberativo 100% 0%
Liquidazione indennita di presenza ai
g P 100% 0%
consiglieri comunali
Pubblicazioni Pretorio on-line Albo 100% 0%
Procedimenti riguardanti la nomina del
Segretario comunale e la stipula di convenzioni 100% 0%
di segreteria
Concorsi e selezioni per assunzioni a tempo
P P 0% 100%

indeterminato

Nomina commissioni giudicatrici di concorsi e
selezioni a tempo indeterminato 0% 100%
e determinato

Approvazione verbali commissione

0% 100%
giudicatrice
Certificati di idoneita concorsi 100% 0%
Liquidazione competenze commissione
g P 100% 0%

giudicatrice

Registrazione atti al protocollo generaledell’Ente 100% 0%




Ricevimento e smistamento 100% 0%
Atti giudiziari: deposito ex art. 140 C.P.C. 100% 0%
Cartelle esattoriali: deposito ex art.140C.P.C. 100% 0%
Pianificazione del fabbisogno di beni per il
funzionamento degli uffici di interesse 100% 0%
generale
Abbonamenti o rinnovi a riviste e giornalianche on-
& 100% 0%
line
Acquisizione di beni e servizi 100% 0%
Procedimenti di ripristino funzionalita benimobili
P 100% 0%
(con esclusione delle apparecchiature informatiche)
Stipula polizze assicurative per R.C.T. eR.C.O. 100% 0%
Affidamento custodia cani randagi 100% 0%
Procedimenti di acquisizione di beni eservizi in
q 100% 0%
economia
Redazione regolamenti riguardanti il servizio 100% 0%
Aggiornamento sito istituzionale, e sezione “
Amministrazione trasparente” per quanto di 100% 0%
competenza
Gestione archivio atti interni (determine,
( 100% 0%
ordinanze autorizzazioni, concessioni)
Accesso agli atti 100% 0%
Risposta a istanze, segnalazioni, richieste di
P & 100% 0%
chiarimenti da parte di cittadini e utenti
Ufficio risorse umane Si No
Statistiche conto annuale e pluriennale
P 100% 0%
Consuntivo attivita—relazione allegata alconto
& 100% 0%
annuale
Prospetto informativo azienda relativo allecategorie 100% 0%
protette
Statistica permessi sindacali GEDAP
100% 0%
Rilevazione deleghe sindacali
100% 0%
Invio visite fiscali al personale dipendenteassente
per malattia 100% 0%
Concessione e revoca part time al 100% 0%
personale dipendente
Concessione aspettative non retribuite alpersonale
dipendente 100% 0%
Concessione congedi e permessi retribuiti, diritto allo
studio, legge 104/92, aspettative, testo unico in 100% 0%
materia di tutelae sostegno della maternita e della
paternita etc
Comunicazioni su esercizio diritto disciopero 100% 0%




Comunicazione on line al Centro servizi peril lavoro 100% 0%
(attivazione, rettifica, cessazioni,
assunzioni a tempo determinato)
Certificati di servizio, certificati per 100% 0%
indennita di disoccupazione
Autorizzazioni a prestazioni professionalidel 100% 0%
personale dipendente
Comunicazioni in via telematica al Dipartimento 100% 0%
Funzione pubblica incarichi
esterni
Comunicazioni in via telematica al D.F.P.compensi
0, 0,
percepiti nell’anno precedentedei dipendenti 100% 0%
interni autorizzati ad incarichi esterni
Cessazione dal servizio per qualsiasi causacon
per quasiasi ¢ 100% 0%
conseguente trattamento pensionistico e TFS
Certificazioni e attestazioni posizioni assicurative per 100%
uso ricongiunzioni, riscattied altro sia per personale a °
tempo determinato
Sottoscrizione contratto decentrato
50% 50%
Concessione patrocinio legale ai dipendenti 100% 0%
Applicazione delle decisioni in materia di 50% 50%
contenzioso del lavoro
Riconoscimento della invalidita 60% 40%
permanente e dell’'indennita
Risoluzione rapporto di lavoro 60% 40%
Si No
Ufficio pubblica istruzione, cultura,sport, turismo e
biblioteca
Affidamento ad operatore economico del servizio di 30% 20%
trasporto scolastico deglialunni della scuola primaria ? ?
e della scuola secondaria di primo grado,
mediante la stipula del contratto
Affidamento a.d operatgre ecqnomlco del servizio di 80% 20%
mensa scolastica per gli alunni della scuola
dell’infanzia e della scuola secondaria di primo
grado, mediante la stipula del contratto
Ammissione al servizio di trasporto scolastico per 100% 0%
gli alunni della scuola primaria e della scuola
secondaria diprimo grado
Ammissione al servizio di mensa scolastica per gli 100% 0%
alunni della scuola dell’'infanzia e della scuola
secondaria di primo grado
Programmi per |'attuazione del diritto allo studio 100% 0%
Concessione borse di studio in favoredegli
i i studio in fav gli 100% 0%

studenti frequentanti le scuole secondarie di

primo e secondo gradoappartenenti a famiglie
svantaggiate (L.R. 31/1984 — L.R. 3/2008 art. 4
comma 1, lett. ). Approvazione graduatoria definitiva




Concessione contributi per la fornitura gratuita o

. e . . 100% 0%
semigratuita libri di testo pergli alunni della scuola ° 5
secondaria di primo e secondo grado (L. 498/1988
art. 27). Approvazione graduatoria definitiva
Concessione borse fjl §tud|o’§ sost.egnodelle §pese . 100% 0%
sostenute dalle famiglie perl’istruzione per gli alunni
della scuola primaria e secondaria di primo e
secondo grado (L. 62/2000 art. 1, comma 9).

Approvazione graduatoria definitiva
Contributi per il rimborso delle spese diviaggio agli 100% 0%
studenti delle scuole secondarie di secondo grado
(L.R. 31/1984)
Approvazione provvisoria graduatoria 100% 0%
Concessione contributo all’istitutocomprensivo 100% 0%
per spese di
funzionamento
Conce§5|one con.t.rlbutl all’istituto comprensivo in 100% 0%
attuazione del diritto
allo studio
Concesswnfe contributi aII.a Scuola. . . 100% 0%
Materna privata nell’ambito del dirittoallo studio
Affidamento fornitura libri di testo pergli alunni 100% 100%
della scuola primaria
Affidamento della fornitura di beni e servizi per 100% 0%
interventi di competenza dell’ufficio
Affidamento della fornitura di materiale librario, 100% 0%
audiovisivi, arredi e
attrezzature per la biblioteca
Prestito libri biblioteca 0% 100%
Prestito riviste biblioteca 0% 100%
Ricerca testi biblioteca 0% 100%
Adesione ad iniziative varie nell’ambito del servizio 100% 0%
bibliotecario
Acquisizione di servizi destinati alla biblioteca 100% 0%
Prestito interbibliotecario libri 0% 100%
Revisione e scarto materiale librario e altro 0% 100%
Procedimenti di concessione contributi e patrocinio 100% 0%
ad associazioni nel settore della cultura, sport -
spettacolo, turismo e tempo libero e rapporti e
attivita di coordinamento tra le
medesime
Tenuta e aggiornamento dell’albo delle associazioni 100% 0%
e dei beneficiari di contributi comunali
Acquisto coppe e targhe per manifestazioni varie 100% 0%
Ufficio Servizi Sociali Si No
Concessione di contributi a valere sul fondoper il
P 100% 0%

sostegno all’accesso alle abitazioni in
locazione (Legge n. 431/ 1998 art. 11)




Segretariato Sociale

100% 0%
Assistenza economica 100% 0%
Interventi di contrasto al disagio giovanile, minorile e 50% 50%
interventi nei confronti di minoria rischio di
coinvolgimento in attivita
criminose
Interventi di collocamento protetto dei 50% 50%
minori in emergenza sociale
Interventi di inserimento lavorativo a persone 60% 60%
svantaggiate
Sostegno economico alle famiglie 100% 0%
affidatarie
Progetti personalizzati di aiuto per lepersone
gettp periep 100% 0%
con handicap grave (Legge
162/1998)
Inserimento in comunita alloggio e/o casedi riposo 60% 40%
pubbliche o private di minori,
anziani e disabili
Interventi in favore di detenuti ed ex
detenuti 60% 40%
Assistenza domiciliare anziani e disabili 50% 50%
Affidamento ad operatore economico delservizio 100% 0%
connesso all’istituzione della
sezione primavera
Accertamento delle entrate derivanti dal pagamento
di quote di compartecipazionealla spesa a carico 100% 0%
degli utenti
Affidamento ad operatore economico delservizio di
ludoteca 100% 0%
Affidamento ad operatore economico del
servizio di assistenza specialistica educativa 100% 0%
Affidamento ad operatore economico del
ramento ad opera 100% 0%
servizio di Centri Estivi
Ammissione al servizio di ludoteca
100% 0%
Ammissione al servizio di Centri Estivi
100% 0%
Ammissione al servizio di assistenza
specialistica educativa 100% 0%
Predisposizione di relazioni sociali su casi
seguiti o segnalati da altri enti o organismi 100% 0%
Concessione dei benefici previsti dalle leggidi settore 100% 0%
(nefropatici, talassemici, infermi
di mente, affetti da neoplasie, ecc.)
Autorizzazione al funzionamento di 100% 0%
strutture destinate a servizi sociali
Procedimenti riguardanti le poverta 100% 0%
estreme (contributi e inserimenti lavorativi)
Istruttoria e rilascio pareri per esonero pagamento 100% 0%
tariffe servizi comunali e servizi
erogati da altri organismi o soggetti
Procedimenti per la concessione di assegni per il 100% 0%

nucleo familiare e assegni di
maternita




Procedimenti SGATE (agevolazione energia elettrica)
e altre agevolazioni in favore di
particolari categorie

100%

0%

Concessione provvidenze procedimenti
relativi a “Ritornare a casa”

100%

0%

Procedimenti di concessione contributi in favore di
associazioni di volontariato che
operano nel settore socio assistenziale

100%

0%

Ufficio servizi demografici e statistica

Si

No

Formazione atti di nascita

0%

100%

Trascrizione atti di nascita comunicati daaltri
Comuni

100%

0%

Trascrizioni di atti di nascita avvenuti
all’estero, comunicati dalle autorita

diplomatiche

100%

0%

Apposizione negli atti di nascita esistenti

in questo ufficio dal 1866 ad oggi di tutte le
annotazioni riguardanti: morte, legittimazioni,
sentenze o comunque decisioni giudiziarie per
cessazioni degli effetti civili, individuazione
dell’amministratore di sostegno, interdizione o
inabilitazione ecc.. ecc., conconseguente
comunicazione alla Procura della Repubblica e alla
Prefettura

100%

0%

Trascrizione decreti di adozione

100%

0%

Formazione atti morte

0%

100%

Trascrizione atti di morte avvenuti in altriComuni e

o comunicati dalle Autorita diplomatiche

100%

0%

Permessi di seppellimento

0%

100%

Formazione Verbali di Pubblicazioni di Matrimonio
con 'acquisizione della relativa documentazione dai
vari enti, trascrizione di pubblicazioni di matrimonio
da altri Comuni, con relativa pubblicazioneOn-Line
nel sito istituzionale del Comune, trasmissione nulla
osta ai Comuni

interessati e alle autorita ecclesiastiche

0%

100%

Formazione atti di matrimonio, con ritocivile,
celebrati nella casa comunale dall’Ufficiale dello
stato

40%

60%

Civile con successiva trasmissione delle relative
annotazioni e o richiesta di trascrizione ai vari
Comuni, alla Procuradella Repubblica e alle
Autorita

Diplomatiche

100%

0%

Trascrizione atti di matrimonio contratti in questo
Comune ed in altri Comuni secondoi culti ammessi ,
e/o comunicati dalle autorita diplomatiche celebrati
all’estero. con successiva trasmissione delle relative
annotazioni ai vari Comuni , alla Procura della
Repubblica e alle Autorita Diplomatiche

100%

0%




Trascrizione sentenza di divorzio

100%

0%

Trascrizione stipula convenzione

nmatrimoniale

100%

0%

Formazione atti di cittadinanza per acquisto e/o
riacquisto della Cittadinanzaltaliana, per la perdita
della cittadinanza

50%

50%

Italiana, formazione degli atti di giuramento dinanzi
al Sindaco, con successiva trasmissione delle
relative annotazioni ai vari Comuni, alla Procura
della Repubblica e alle Autorita

Diplomatiche e alla Prefettura

Trascrizione atti di cittadinanza per acquisto e/o
riacquisto della Cittadinanza Italiana, perdita della
cittadinanza Italiana, giuramento richiesto dalle
autorita diplomatiche con successiva trasmissione
delle relative annotazioni ai vari Comuni, alla
Procura della Repubblica e alle

Autorita Diplomatiche e alla Prefettura

50%

50%

Revisione dinamica di iscrizione

ordinaria/straordinaria

100%

0%

Revisione dinamica di cancellazione

ordinaria/straordinaria

100%

0%

Aggiornamento Albo scrutatori, presidenti di seggio

70%

30%

Aggiornamento Albo giudici popolari

70%

30%

Iscrizioni anagrafiche per immigrazione da altro

Comune o dall’estero

100%

0%

Cancellazione anagrafica per emigrazione in altro

Comune o all’'estero

100%

0%

Richiesta di Dichiarazione di mutamento anagrafico

(Cambio Abitazione)

100%

0%

Iscrizioni anagrafiche per emigrazione all’estero su
comunicazione ufficio
Consolare

100%

0%

Cancellazione dall’A.l.R.E.per rimpatrio o passaggio
all’A.l.R.E. di altro Comune

100%

0%

Variazione di indirizzo estero su comunicazione
ufficio Consolare

100%

0%

Calcolo mensile delle immigrazione, emigrazioni,

nati e deceduti della popolazione residente

100%

0%

Calcolo annuale delle immigrazione, emigrazioni,
nati e deceduti della popolazione residente

100%

0%

Calcolo annuale delle immigrazione, emigrazioni,
nati e deceduti della popolazione residente
straniera

100%

0%

Rilascio carte d’identita

0%

100%




Autenticazione di firme su dichiarazioni sostitutive 0% 100%
di certificazioni e di atti di notorieta e di documenti
Adempimenti connessi alla caccia 100% 0%
Ufficio gestione bilancio e contabilita Si No
Nomina revisore dei conti 100% 0%
Predisposizione bilancio di previsione 100% 0%
annuale e allegati
Certificato al bilancio di previsione 100% 0%
Variazioni al bilancio di previsione 100% 0%
Predisposizione rendiconto della gestionecontabile 100% 0%
finanziaria, economica e patrimoniale e relativi
allegati
Affidamento del servizio di tesoreria 100% 0%
mediante procedura aperta
Riaccertamento residui passivi e attivi 100% 0%
Riconoscimento debiti fuori bilancio 100% 0%
Liquidazione fatture 100% 0%
Emissione mandati di pagamento 100% 0%
Visti di regolarita contabile attestanti la copertura 100% 0%
finanziaria sulle determinazioni dei responsabili dei
servizi (e sulle propostedi deliberazione quando
comportano
impegni di spesa)
Pareri di regolarita contabile sulle proposte 100% 0%
di deliberazione
Assunzione mutui 100% 0%
Dichiarazioni IVA 100% 0%
Ufficio del trattamento economicoe previdenziale
del personale Si No
Definizione trattamento pensionistico per
0, 10,
cessazione dal servizio per qualsiasi causa 100% 0%
Aggiornamento pensioni e TFS a seguito o o
C.C.N.L.,0 provvedimenti individuali 100% 0%
Elaborazione buste paga
100% 0%
Denunce infortuni sul lavoro delpersonale 100% 0%
dipendente
Certificazioni stipendio per cessioni quinto stipendio 100% 0%
Redazione 770 100% 0%
Redazione CUD dipendenti 100% 0%
Rilascio certificazioni stipendio emodelli 100% 0%
disoccupazione
Istanza malattia professionale 100% 0%




Predisposizione, redazione e trasmissione ad 100% 0%
INPDAP atti percollocamento in pensione e di
personale dipendente
Compilazione e invio modulisticaper TFS 100% 0%
personale a tempo determinato
Predisposizione e redazione atti perla ricostruzione 100% 0%
della carriera degli ex dipendenti comunali ai fini
pensionistici e di fine rapporto
Ricongiunzione periodi assicurativiaccreditati 100% 0%
presso gestioni diverse dall’ Inpdap
Riscatti laurea e servizio militare 100% 0%
Ricostruzione carriera previdenzialedei nuovi assunti 100% 0%
Denuncia di esercizio 100% 0%
Autoliquidazione premio annuale 100% 0%
Ufficio Economato
Si No
Forniture di beni e servizi (affidamenti diretti o
0, 10,
previa richiesta di preventivi) inerenti il 100% 0%
servizio economato
Conto della gestione annualedell’economo
& 100% 0%
Aggiornamento inventari beni mobili ed immobili
&8 ) artbent mobil &¢ g 100% 0%
controllo carico e scarico dei beni mobili assegnati
Ufficio tributi
Si No
Rimborsi di entrate tributarie 100% 0%
Risposta a istanze, a segnalazioni, a richieste di 100% 0%
chiarimenti o informazionida parte de contribuenti o
degli utenti
Contenzioso tributario 50% 50%
Emissione atti di accertamento, ruoli oingiunzioni di 100% 0%
pagamento
Autorizzazioni ai fini della TOSAP 100% 0%
Rateizzazione tributi comunali 100% 0%
Procedimenti di sgravio tributicomunali 100% 0%
Procedimenti gestione, IMU, ICl, TARSU, 100% 0%

TARES, TOSAP, Imposta di pubblicita e diritti
pubbliche affissioni, e ogni altra entrata
tributaria; proposte di previsione deirelativi
stanziamenti nel bilancio annuale e
pluriennale nel rispetto diquanto previsto nel
regolamento comunale di contabilita;




Procedimenti gestione entrate extratributarie: 100% 0%
proposte di previsionedei relativi stanziamenti nel
bilancio annuale e pluriennale nel rispetto di quanto
previsto nel regolamento di contabilita;
accertamenti entrate di competenza del servizio e
tenuta dellarelativa contabilita; attivita di
accertamento versamento entrate e

recupero coattivo

Ricerca, studio e proposte su soluzionidi 100% 0%
finanziamento per spese correnti e di investimento

Procedimenti e attivita per la partecipazione 100% 0%
all’accertamento di imposte statali

SERVIZIO TECNICO E TECNICO MANUTENTIVO

Ufficio urbanistica e sportello unico Si No
edilizia privata
Adozione piano attuativo conformeal P.U.C. e
0, 0,

relative varianti 100% 0%
Adozione piano attuativo in variante al P.U.C. e

lone plano 100% 0%
relative varianti
Adozione altri piani di competenzadel servizio 100% 0%
urbanistica (piano acustico ecc...) e relative varianti
Apposizione del vincolo 50% 50%
preordinato all’esproprio mediantevariante specifica
allo strumento
urbanistico generale
Stipula convenzione di lottizzazione 60% 40%
a) Collaudo opere di urbanizzazione 50% 50%
b) Assunzione in carico opere di
urbanizzazione
Svincolo cauzione per opere diurbanizzazione 100% 0%
Volturazione convenzioni urbanistiche 100% 0%
Certificato di destinazioneurbanistica 70% 30%
Rilascio di copie conformi deglistrumenti 100% 0%
urbanistici
Accesso agli atti e ai documenti amministrativi 100% 0%
Pareri preventivi relativi a praticheedilizie o piani 100% 0%
urbanistici
Richiesta di informazioni su questioni attinenti 100% 0%
I"'urbanistica e I'edilizia privata
Concessione edilizia (area nonvincolata) 100% 0%
Concessione edilizia (area vincolata) 100% 0%




Autorizzazione edilizia (area nonvincolata) 80% 20%
Autorizzazione edilizia (area vincolata) 80% 20%
Denuncia di inizio attivita (area non 100% 0%

vincolata)

Denuncia di inizio attivita (areavincolata) 100% 0%

Concessione edilizia (Centro Storico(Zona “A” e 100% 0%

“Centro Matrice”)

Autorizzazione edilizia (CentroStorico Zona 100% 0%

“A” e “Centro Matrice”)

DIA (Centro Storico (Zona “A” e“Centro 100% 0%

Matrice”)

Concessione edilizia in deroga agli 100% 0%

strumenti urbanistici

Comunicazione inizio attivita libera 100% 0%

Verifica conformita opere interne 100% 0%

Titolo abilitativo edilizio in accertamento di 50% 50%
conformita

Titoli abilitativi in sanatoria a seguito domande di 50% 50%
condono edilizio

Certificato di agibilita 100% 0%

Mancata presentazione richiesta agibilita: Sanzione 100% 0%

Dichiarazioni attestanti il tipo di intervento edilizio ai 100% 0%

fini delle

agevolazioni fiscali

Proroga / inizio / fine lavori 100% 0%

Volturazione o cointestazione di titoli abilitativi 100% 0%

Contributi a privati sulla base di leggi di settore 100% 0%

(Centro Storico)

Determinazione fabbisogno contributi a privati per 100% 0%

abbattimento barriere

architettoniche

Barriere architettoniche: concessione contributi a 100% 0%

privati

Richiesta verifica di regolarita 50% 50%
edilizia

Controllo e registrazione pratiche diverse (denunce 100% 0%

C.A, deposito frazionamenti, contratti di

compravendita trasmessi dai notai

ecc)

Controlli sulla avvenuta o meno realizzazione di 50% 50%
opere edilizie, in caso di mancata comunicazione di

inizio e/o fine lavori

Controlli sulla completezza della documentazione 100% 0%
relativa

all'impresa esecutrice regolarizzazione ed eventuale

sanzioni d.lgs.81/2008

Provvedimenti di autotutela, nei confronti di titoli 100% 0%
abilitativi e dei

provvedimenti sanzionatori

Controlli sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutiva 100% 0%
di atto di notorieta allegate ai progetti edilizi

presentati (DPR 445/2000)

Conferenza servizi decisoria 100% 0%
Definizione di atti unilaterali d’obbligo e altri atti 100% 0%
negoziali

connessi a procedimenti riguardanti

I'urbanistica e I'edilizia privata

Rimborso di somme indebitamente versate 100% 0%
Risposte ad istanze ed esposti di contenuto tecnico 100% 0%
giuridico

Richiesta di svincolo fidejussione per pagamento 100% 0%
oneri concessori

Escussione fideiussione 100% 0%




Deposito progetto strutture in C.A. 100% 0%

Deposito relazione finale struttura in C.A. 100% 0%

Deposito certificato collaudo 100% 0%

strutture in C.A.

Procedimenti liquidazione spesa 100% 0%

Endoprocedimento SUAP - Dichiarazione inizio 100% 0%

attivita produttive con interventi edilizi

Endoprocedimento SUAP - Agibilita 100% 0%

Endoprocedimento SUAP — Dichiarazione inizio 100% 0%

attivita produttive con interventi edilizi

Conferenza di Servizi

Formazione graduatorie per I'assegnazione di alloggi 100% 0%

ERP

Assegnazione alloggi AREA 100% 0%

Subentro nella assegnazione di alloggi 100% 0%
Abusivismo edilizio Si No

Accertamento opere abusive 50% 50%

Accertamento abusive su demanialiopere aree 50% 50%

Accertamento abusive su vincolate 50% 50%

opere aree

Provvedimenti sanzionatori amministrativi 100% 0%

conseguenti ad abusiedilizi aventi rilevanza

penale

Sanzioni amministrative di natura pecuniaria 100% 0%

conseguenti ad abusi edilizi

senza rilevanza penale

Provvedimenti sanzionatori amministrativi 100% 0%

conseguenti ad abusiedilizi aventi rilevanza

penale

Sanzioni amministrative di natura pecuniaria 100% 0%

conseguenti ad abusi edilizi

senza rilevanza penale

Accertamento di conformita alle norme edilizie 60% 40%

urbanistiche e provvedimenti di sanatoria di

opererealizzate abusivamente al fine di ottenere

il titolo abilitativo in

sanatoria

Ordinanza di sospensione lavori 100% 0%

Ingiunzione a demolire/rimessa inripristino 50% 50%

Acquisizione immobili abusivi: verifica 50% 50%

Acquisizione immobili 50% 50%

Interventi edilizi in parziale difformita:ordinanza 50% 50%

rimozione opere

Accertamento abuso con Impossibilitadi rimozione 50% 50%

opere: ordinanza pagamento sanzione

Opere in assenza o difformita DIA:irrogazione 100% 0%

sanzione

Ordinanza di pagamento sanzione nelcaso di danno 100% 0%

ambientale (art. 167, comma 5, d. Igs. 42/2004)




Si No
Ufficio commercio

Autorizzazioni pubblici spettacoli 100% 0%
Convocazione commissione comunale di 50% 50%
vigilanza sui pubblici spettacoli
Licenze di PS 100% 0%
Autorizzazione 100% 0%
Autorizzazioni per manifestazioni sportive e 100% 0%
cinematografiche all’aperto
Autorizzazioni fuochi d’artificio, esplosivi esimili 100% 0%
Autorizzazioni all’esercizio 100% 0%
Comunicazione subingresso, in esercizio 100% 0%
di commercio al dettaglio su aree pubbliche(mercato
settimanale)
Comunicazione messa in esercizio di 100% 0%
ascensori, montacarichi
Autorizzazione per attivita di noleggioautobus 100% 0%
con conducente
Autorizzazione per attivita di noleggio autobus con 100% 0%
conducente per subingresso
Autorizzazione per attivita di noleggio veicoli con 100% 0%
conducente per subingresso per
atto tra vivi o per causa di morte
Licenza per attivita di taxi 60% 40%
Licenza per attivita di taxi per subingresso 60% 40%
per atto tra vivi o per causa di morte
Licenza per Direttore o istruttore di tiro a 80% 20%
volo
Licenza per attivita di fochino 80% 20%
Autorizzazione all’esercizio dell’attivita 80% 20%
funebre
Autorizzazione esenzione al divieto di 80% 20%
fumare
Procedimenti inerenti la costituzione e il 80% 20%
monitoraggio del Centro Commerciale
Naturale
Procedimenti inerenti la concessione di provvidenze 100% 0%
disposte da specifica normativa in favore di
particolari categorie produttive
Vidimazione registri per attivita 80% 20%
commerciali e/o libera professione
Procedimenti relativi a manifestazione apremi e di 100% 0%
sorte
Registrazione alloggi 100% 0%

Ufficio sportello unico attivita produttive Si No
Dichiarazione di avvio nuova attivita o di modifica di 100% 0%

attivita esistente — commercio aldettaglio in sede fissa




Dichiarazione di subingresso/ cessazione/
sospensione e ripresa/ cambiamento ragione
sociale /modifica soggetti titolari dei requisiti in
attivita di commercio al dettaglio in sede fissa

100%

0%

Comunicazione di cessazione attivita -

commercio al dettaglio in sede fissa

100%

0%

Comunicazione subingresso in attivita di

commercio al dettaglio in sede fissa

100%

0%

Comunicazione subingresso in attivita di
commercio al dettaglio in sede fissa

100%

0%

Comunicazione vendita di liquidazione per
cessazione attivita, per trasferimento in gestione o
cessione in proprieta di azienda,per trasferimento
dell’azienda in altro locale, per trasformazione o
rinnovo dei

locali

100%

0%

Comunicazione vendita sottocosto

100%

0%

Comunicazione subingresso, trasferimentoresidenza
in attivita di commercio al dettaglio su aree
pubbliche in forma

itinerante

100%

0%

Dichiarazione di trasferimento di un esercizio di

somministrazione al pubblico dialimenti e bevande

100%

0%

Comunicazione ampliamento di superficie diesercizio
di somministrazione al pubblico di alimenti e bevande

100%

0%

Dichiarazione di subingresso in esercizio di
somministrazione al pubblico di alimenti e
bevande

100%

0%

Comunicazione cessazione attivita di
somministrazione al pubblico di alimenti e
bevande

100%

0%

Dichiarazione temporanea di somministrazione al
pubblico di alimenti ebevande in occasione di
riunioni straordinarie di persone (feste, sagre,
manifestazioni, ecc.)

0%

100%

Dichiarazione di avvio nuova attivita o di modifica di
attivita esistente - somministrazione al pubblico di
alimenti ebevande disciplinata dall’art. 68, c. 4,
della

L.R. 02.02.2010 n. 6 e dai criteri comunali

100%

0%

Dichiarazione di subingresso/ cessazione/
sospensione e ripresa/ cambiamento ragione
sociale /modifica soggetti titolari dei requisiti in
attivita di somministrazione al pubblico di alimenti e
bevande,

100%

0%

disciplinate dall’art. 68, c. 4, della
l.r.02.02.2010 n. 6 e dai
criteri comunali

Denuncia di inizio attivita di somministrazione di
alimenti e bevande da parte dei circoli privati
aderenti a enti o organizzazioni nazionali con
finalita

assistenziali

100%

0%




Comunicazione modifiche (non soggette ad
autorizzazione) ad impianti di distribuzione
carburanti

100%

0%

Comunicazione subingresso in attivita di
distribuzione carburanti

100%

0%

Dichiarazione di avvio nuova attivita o di modifica di
attivita esistente — acconciatore/
estetista/esecuzione di

tatuaggi e percing

100%

0%

Dichiarazione di subingresso/ cessazione/
sospensione e ripresa/ cambiamento ragione
sociale /modifica soggetti titolari dei requisiti in
attivita di acconciatore —

estetista - esecuzione di tatuaggi e piercing

100%

0%

Dichiarazione di avvio nuova attivita o di modifica di
attivita esistente per laboratorio artigianale con
annessa vendita [gelateria, pizzeria da asporto,
ecc..] e per attivita di

trasporto di alimenti

100%

0%

Dichiarazione di subingresso/ cessazione/
sospensione e ripresa/ cambiamento ragione
sociale /modifica soggetti titolari dei requisiti per
laboratorio artigianale con annessa vendita
[gelateria, pizzeria da asporto, ecc..] e per attivita di
trasporto di alimenti

100%

0%

Dichiarazione di avvio nuova attivita o di modifica di
attivita esistente

100%

0%

Dichiarazione di subingresso/ cessazione/
sospensione e ripresa/ cambiamento ragione
sociale /modifica soggetti titolari dei requisiti

100%

0%

Denuncia di inizio attivita di autorimessa

100%

0%

Denuncia di inizio attivita di noleggio veicoli senza
conducente

100%

0%

Comunicazione di ampliamento e/o trasferimento
nella stessa zona di punto di vendita esclusivo per la
vendita di quotidiani e periodici

100%

0%

Comunicazione di subingresso in punto di vendita
esclusivo per la vendita di quotidiani e periodici

100%

0%




Comunicazione di ampliamento e/o trasferimento
nella stessa zona di punto di vendita non esclusivo
per la vendita di quotidiani e periodici

100%

0%

Comunicazione di subingresso in punto di vendita
non esclusivo per la vendita di quotidiani e periodici

100%

0%

Dichiarazione di avvio attivita agrituristica

100%

0%

Comunicazione di variazione e/o integrazione
attivita agrituristica esistente

100%

0%

Comunicazione di cessazione dell’attivita
agrituristica

100%

0%

Dichiarazione vendita diretta in azienda o in locali
aperti al pubblico dei prodotti ricavati in misura
prevalente dalla propria azienda agricola

100%

0%

Dichiarazione vendita diretta su area pubblica in
forma itinerante dei prodotti ricavati in misura
prevalente dalla propria

azienda agricola

100%

0%

Dichiarazione vendita diretta in azienda tramite
distributore automatico dei prodotti ricavati in
misura prevalente dalla propria azienda agricola

100%

0%

Denuncia inizio attivita su area pubblica di vendita
tramite distributore automatico di latte crudo
ricavato dalla propria azienda agricola

100%

0%

Comunicazione svolgimento manifestazione di sorte
locale (lotteria - tombola - pesca o banco di
beneficenza)

100%

0%

Denuncia di inizio attivita ricettiva non alberghiera
(case per ferie, ostelli per la gioventU, esercizi di
affittacamere, case ed appartamenti per vacanze,
bed & breakfast)

100%

0%

Dichiarazione commercio di cose antiche aventi
valore storico o artistico, cose usate

100%

0%




Denuncia di inizio attivita di facchino

100%

0%

Comunicazione vendita farmaci da banco o di
automedicazione e dei farmaci o prodotti non
soggetti a prescrizione medica negli esercizi
commerciali

100%

0%

Autorizzazione all’apertura di un esercizio di
commercio al dettaglio in sede fissa - media
struttura di vendita (da 250 a 2500 mq. Di superficie
di vendita)

100%

0%

Autorizzazione al trasferimento di sede,
al’ampliamento di superficie di vendita,
al’ampliamento di superficie di vendita a seguito di
accorpamento di un esercizio di commercio al
dettaglio in sede fissa - media struttura di vendita
(da 250 a 2500 mg. Di superficie di vendita)

100%

0%

Autorizzazione all’estensione settore merceologico
di un esercizio di commercio al dettaglio in sede
fissa - media struttura di vendita (da 250 a 2500 mq.
di superficie di

vendita)

100%

0%

Autorizzazione all’apertura, al trasferimento di
sede, all’lampliamento di superficie di vendita,
al’ampliamento di superficie di vendita a seguito di
accorpamento, all’estensione settore merceologico,
esercizio di commercio al dettaglio in sede

100%

0%

fissa - grande struttura di vendita (oltre 2500 mq. di
superficie di vendita)

Autorizzazione all’esercizio del commercio al
dettaglio su aree pubbliche in forma
itinerante

100%

0%

Autorizzazione all’apertura di un esercizio di
somministrazione al pubblico di alimenti e
bevande

100%

0%

Autorizzazione alla somministrazione di alimenti e
bevande da parte dei circoli privati non aderenti a
enti o organizzazioni nazionali con finalita
assistenziali

100%

0%

Autorizzazione all’installazione e all’esercizio
dell’attivita di impianti di distribuzione carburanti
uso privato

100%

0%

Autorizzazione all’installazione e all’esercizio
dell’attivita di impianti di distribuzione carburanti
uso pubblico

100%

0%




Autorizzazione modifiche ad impianti di 100% 0%
distribuzione carburanti uso privato

Autorizzazione modifiche ad impianti di 100% 0%
distribuzione carburanti uso pubblico

Autorizzazione sospensione attivita di impianti di 100% 0%
distribuzione carburanti

Autorizzazione per apertura di punto di vendita 100% 0%
esclusivo per la vendita di quotidiani e periodici

Autorizzazione per trasferimento in altra zona di 100% 0%
punto di vendita esclusivo per la vendita di

quotidiani e periodici

Autorizzazione per apertura di punto di vendita non 100% 0%
esclusivo per la vendita di quotidiani e periodici

Autorizzazione per trasferimento in altra zona di 100% 0%
punto di vendita non esclusivo per la vendita di

quotidiani e periodici

Licenza di esercizio per attivita ricettiva alberghiera 100% 0%
(alberghi - residenze turistico alberghiere)

Autorizzazione esercizio dell’attivita ricettiva all’aria 100% 0%
aperta (villaggi turistici, campeggi ed aree di sosta)

Licenza per apertura sala giochi 100% 0%
Licenza per apertura agenzia d’affari 100% 0%
Licenza per apertura locali di pubblico spettacolo 100% 0%

e/o trattenimento (sale cinematografiche, teatri,
sale da ballo, disco bar, discoteche, night club,
musica dal vivo, concerti, centri sportivi, palestre,
manifestazioni in impianti sportivi, ecc...)




Licenza per spettacoli e/o trattenimenti pubblici 100% 0%
temporanei (concerti, circhi e spettacoli viaggianti,

ecc..)

Licenza d’esercizio spettacoli viaggianti (circhi, luna 100% 0%
park, giostre, ecc...)

Licenza vendita ambulante di strumenti da punta e 100% 0%
da taglio

Autorizzazione per apertura palestra 100% 0%
Licenza per apertura stabilimento di bagni (piscine 100% 0%
natatorie pubbliche)

Procedimenti per attivita commerciali di cui alla L.R. 100% 0%
3/2008 e s.m.i.

Procedimenti inerenti la pianificazione strategica 100% 0%
comunale e intercomunale

Procedimenti inerenti la redazione e/o modifica 100% 0%
(per mutamento della normativa vigente in materia)

dei regolamenti di competenza dell’ufficio

Procedimenti inerenti la vidimazione dei registri per 100% 0%
attivita commerciali e/o di libera professione

Procedimenti per I'accesso ai documenti 100% 0%
amministrativi ai sensi della L. 241/90 di

competenza dell’ufficio S.U.A.P.

Procedimenti per gli atti di liquidazione di fatture 100% 0%
e/o parcelle inerenti a procedure attivate

dall’ufficio S.U.A.P.

Procedimenti per 'accertamento e/o rimborso di 100% 0%

somme incassate di competenza dell’ufficio S.U.A.P.




Si No
Ufficio ambiente

Procedimenti riguardanti la bonifica di sitiinquinati 70% 30%
Procedimenti riguardanti I'energia e il 70% 30%
risparmio energetico e i relativi piani
Procedimenti riguardanti la realizzazione direti 60% 40%
telematiche da gestire in forma
associata mediante I'Unione dei Comuni
Procedimenti per la redazione e 100% 0%
I’approvazione del piano acustico
Autorizzazioni agli scarichi e provvedimentiriguardanti 60% 40%
I'inquinamento acustico
Procedimenti in materia di autorizzazioni agli scarichi, 100% 0%
emissioni in atmosfera, inquinamento acustico, tutela
delle acque eogni autorizzazione in materia
ambientale
Procedimenti in materia di inquinamento 100% 0%
elettromagnetico
Procedimenti riguardanti la formazione e 50% 50%
I’'educazione ambientale
Procedimenti riguardanti la redazione deipiani, 60% 40%
elenchi e elaborati cartografici previsti dalla
normativa in materia di areepercorse da incendi e
adempimenti
connessi
Procedimenti per la redazione di piani inmateria di 70% 30%
energia
Procedimenti riguardanti cave, miniere e 70% 30%
asportazione di materiali lapidei
Procedimenti riguardanti tutela dei boschi 70% 30%
Gestione esposti per problematiche ambientali 70% 30%
(inquinamento acustico, elettromagnetico, aria,
acqua, amianto)

Ufficio lavori pubblici e manutenzioni Si No
Programmazione triennale lavori pubblici 100% 0%
Procedura aperta per lavori pubblici soprasoglia 100% 0%
Procedura ristretta per lavori pubblici soprasoglia 100% 0%
Procedura negoziata per lavori pubblici 100% 0%
sopra soglia
Procedura aperta per lavori pubblici sottosoglia 100% 0%
Procedura ristretta per lavori pubblici sottosoglia 100% 0%
Procedura negoziata per lavori pubblici 100% 0%
sotto soglia
Procedura aperta per servizi o fornituresopra o 100% 0%
sotto soglia
Procedura negoziata per servizi o fornituresopra o 100% 0%
sotto soglia
Procedura per I'affidamento in economia, mediante 100% 0%

cottimo fiduciario di lavori, servizi
o forniture




Perfezionamento procedimento di affidamento 100% 0%
lavori, mediante la verifica deirequisiti
Perfezionamento procedimento di affidamento servizi 100% 0%
e forniture, mediante laverifica dei requisiti
Procedura per la stipulazione dei contrattiin forma 70% 30%
amministrativa
Procedura per la risoluzione del contratto 70% 30%
Approvazione di perizie di variante 70% 30%
Atto di liquidazione di fatture dei fornitori eprestatori 70% 30%
di servizi
Certificati di pagamento e SAL su attivita diappalti dei 70% 30%
lavori pubblici
Progetti interni per opere pubbliche e/o progetti 60% 40%
redatti dai tecnici dell’ente per lavori pubblici, perizie
o relazioni tecniche,per attivita di manutenzione
ordinaria e straordinaria da effettuarsi sul
patrimonio
dell’ente
Verifica e validazione progetti 100% 0%
Approvazione progetti 100% 0%
Autorizzazione al subappalto 100% 0%
Proroga termini contrattuali 100% 0%
Liquidazione di fatture inerenti i servizi di 100% 0%
manutenzione, servizi e forniture
Svincolo depositi cauzionali 100% 0%
Rilascio autorizzazioni per scavo su suolocomunale 100% 0%
Realizzazione interna di manutenzioniordinarie 50% 50%
e straordinarie su immobili eimpianti comunali
Lavori urgenti o di somma urgenza 50% 50%
Accertamento stato di pericolo per la pubblica 50% 50%
incolumita lungo le strade comunali o di
competenza comunale
Certificazioni ai fini dell’attestazione SOA 100% 0%
Certificazione esecuzione prestazioni 100% 0%
professionali per partecipazione a gare
d’appalto
Ordinanze di deroga a periodi e orari per 100% 0%
impianti di riscaldamento
Istituzione e aggiornamento elenco esecutori di 100% 0%
lavori, fornitori e prestatori di servizi
Istituzione e aggiornamento elenco dei 100% 0%
professionisti
Monitoraggio interventi finanziati con fondi 100% 0%
RAS/POR/FESR

0% 100%

Coordinamento operai comunali




Coordinamento cantieri comunali avviati con F. 60% 40%
di RAS per 'occupazione
Coordinamento cantieri comunali awviati per 60% 40%
Attivita di Pubblica Utilita
Rilascio autorizzazioni TOSAP 100% 0%
Procedure di richiesta finanziamenti RAS 100% 0%
Richiesta nuovi allacci idrici comunali ad 100% 0%
ABBANOA
Accoglimento segnalazioni illuminazione 100% 0%
pubblica
Accertamenti entrate di competenza del 100% 0%
servizio e tenuta della relativa contabilita;
attivita di accertamento pagamento canoni
e di recupero coattivo
Relazioni per sinistri, anche nell’ambito di 100% 0%
richieste di risarcimento danni
Notificazione atti del Comune, di altre 100% 0%
pubbliche amministrazioni e di altri soggetti
Richiesta agli enti dei diritti di notifica, tenuta 100% 0%
della relativa contabilita e predisposizione atti
di accertamento
dell’entrata
Affissione nelle bacheche del materiale 0% 100%
informativo sui procedimenti
Ufficio espropriazioni Si No

Determinazione indennita provvisoria diesproprio 100% 0%
Determinazione urgente indennita 100% 0%
provvisoria di esproprio
Occupazione temporanea 80% 20%
Decreto di esproprio 60% 40%

Ufficio patrimonio e informatica Si No
Patrimonio: attivita di ricognizione e 60% 40%
valorizzazione del patrimonio comunale
Redazione deliberazioni per ricognizione, 100% 0%

valorizzazione e alienazione del patrimoniocomunale

e adempimenti connessi




a) Procedimenti per I'alienazione di beni 70% 30%
immobili
b) Procedimenti per
I’alienazione di beni mobili (attrezzaturevarie)
C) Procedimenti per la concessione di
beni mobili (attrezzature varie)
d) Procedimenti per la concessione dibeni del
patrimonio indisponibile
e) Procedimenti per la locazione di benidel
patrimonio disponibile e per
I'affitto di fondi rustici
f) Procedimenti di Concessione pascolo
g) Procedimenti per la concessione dibeni
comunali per manifestazioni culturali, di
spettacolo, sportive e turistiche
h) Concessione d’uso palestre e impiantisportivi
I) Affidamento in gestione di impiantisportivi
Concessione della sala consiliare 100% 0%
Concessione lotti PIP 100% 0%
Accertamenti entrate di competenza del servizio e 100% 0%
tenuta della relativa contabilita; attivita di
accertamento pagamento canonie di recupero
coattivo
Aggiornamento inventari beni mobili ed immobili, 100% 0%
controllo carico e scarico dei benimobili assegnati e del
magazzino comunale
Concessioni cimiteriali 100% 0%
Perfezionamento concessioni cimiteriali 100% 0%
Rilascio autorizzazioni estumulazione e 100% 0%
traslazione salma
Recupero crediti concessioni cimiteriali non 100% 0%
pagate
Monitoraggio pagamenti rateali concessionicimiteriali 100% 0%
Aggiornamento data base informaticocimitero 100% 0%
Gestione servizi cimiteriali (recupero salme, 100% 0%
bonifiche etc)
Autorizzazione lavori cimiteriali su lapidi 100% 0%
Acquisizione di apparecchiature 100% 0%
informatiche
Interventi per assistenza impianti telefonici, 0% 100%
fotocopiatori, arredi
Interventi per assistenza al sistema 0% 100%
informatico (server, pc, stampanti)
Concessione in comodato di attrezzature necessarie 100% 0%
per manifestazioni
Ufficio protezione civile Si No
100% 0%

Redazione, approvazione, organizzazione,
aggiornamento e gestione del piano di protezione

civile




Procedura oggetti rinvenuti econsegnati

Gestione delle emergenze e coordinamento delle 100% 0%
operazioni di Protezione Civile demandate dalla
legge
al Comune
Procedimenti inerenti la concessione di contributi e 100% 0%
risarcimenti ai privati a seguitodi calamita naturali o
emergenze
Coordinamento protezione civile con altriorganismi 60% 40%
e associazioni di volontariato
Procedimenti e attivita inerenti gli interventiper il 50% 50%
servizio antincendio
Ufficio tutela del paesaggio si No
Autorizzazione paesaggistica (competenzacomunale) 100% 0%
Autorizzazione paesaggistica (competenzaRegionale) 100% 0%
Ufficio igiene ambientale Si No
Procedimento per I'affidamento del serviziodi igiene 100% 0%
urbana
Rilevazione del funzionamento del serviziodi igiene 100% 0%
urbana
Applicazione sanzioni in caso di mancatorispetto 100% 0%
del contratto di igiene urbana
a) Controlli sulla situazione complessiva 60% 40%
dell’igiene urbana b)Ordinanze per la rimozione e
il trasporto di rifiuti
abbandonati su aree pubbliche o private
Ordinanze, diffide e provvedimenti conseguenti 100% 0%
alle operazioni di verifica e
controllo in materia di gestione dei rifiuti
Gestione rifiuti: redazione MUD 100% 0%
Redazione questionario rifiuti annuale per 100% 0%
monitoraggio ARPAS
Esame e risposta a segnalazioni disserviziraccolta 100% 0%
rifiuti
Accertamenti entrate di competenza del servizio e 100% 0%
tenuta della relativa contabilita; attivita di
accertamento pagamento canoni
e di recupero coattivo
Ufficio polizia locale Si No
Rateizzazione sanzioni
100% 0%
Procedura sanzionatoria e trasmissione 100% 0%
punti patente
Ricorsi per violazioni 70% 30%
100% 0%




Autorizzazione parcheggio invalidi 100% 0%

Autorizzazioni trasporti eccezionali 100% 0%
Autorizzazioni gare sportive su strada 100% 0%

Accertamenti per disturbo quietepubblica 0% 100%

Ordinanze permanenti relativa a 100% 0%

viabilita e traffico

Ordinanze temporanee relativa aviabilita e 100% 0%

traffico

Ritrovamento veicoli a motore 0% 100%

Atti di polizia giudiziaria 50% 50%

Trattamenti sanitari obbligatori 0% 100%

Verifiche e accertamenti su autorizzazioni e 50% 50%

concessioni comunali

Accertamenti in materia edilizia 50% 50%

Accertamenti su occupazione suolopubblico e passi 50% 50%

carrabili

Procedimenti inerenti il rilascio della Tassa 100% 0%
occupazione suolo pubblico per

I’esercizio di attivita commerciali;

Accertamenti in materia commerciale,pubblici esercizi, 50% 50%
pubblici spettacoli e

manifestazioni varie

Accertamenti in materia ambientale 50% 50%

Accertamenti sui cantieri depositi ealtre opere 50% 50%

Accertamenti sui mercati 50% 50%

Accertamenti per conto di altre 50% 50%
amministrazioni

Esecuzione ordinanze del Sindaco 50% 50%
Denunce all’Autorita Giudiziaria su furti e 100% 0%
danneggiamenti a immobili e

impianti comunali

Ordinanze finalizzate al trasporto dirifiuti 100% 0%
abbandonati sulle aree pubbliche o private

Rilascio copia di atti per incidentistradali senza 100% 0%
feriti

Rilascio copia di atti per incidentistradali con 100% 0%
feriti

Richiesta informazioni da privati o 100% 0%
uffici per incidenti stradali

Elaborazione rapporti incidenti stradalio 100% 0%
danneggiamenti vari

Accertamenti per inquinamento 50% 50%
Accertamenti per edilizia pubblica residenziale 50% 50%
Ordinanze per cattura cani randagi 100% 0%
Esposti per pratiche anagrafe canina 100% 0%
Accertamenti residenze 60% 40%
Parere per applicazione TOSA o occupazioni suolo 80% 20%
pubblico

Diffide, ordinanze e provvedimenti conseguenti alle 100% 0%
operazioni di verifica e controllo in materia di gestione

dei

rifiuti

Procedimenti relativi alle violazioni del codice della 100% 0%
strada, compresi i ricorsi

contro verbali

Procedimenti emissione di ruolo sanzioni d’ufficio della 100% 0%
strada

Segnalazione danni per problematiche agricole 80% 20%




Predisposizione decreti e ordinanze, anche di 100% 0%
competenza del Sindaco, nei

settori di intervento della polizia locale

Autorizzazione pubblici spettacoli 100% 0%
Interventi di protezione civile 0% 100%
Verbali su accertamenti riguardanti la pubblica 50% 50%
sicurezza I'ordine pubblico, la tutela della pubblica

incolumita e

I'igiene pubblica

Verbali su accertamenti riguardanti il controllo sulle 50% 50%
strade e sugli immobili

comunali

Accertamenti sulle condizioni delle strade finalizzati a 0% 100%
prevenire o

rimuovere situazioni di pericolo

Verifichi e sopralluoghi ai fini TARSU e TOSAP 0% 100%
Convocazione commissione comunale di vigilanza 60% 40%
Licenze di PS 100% 0%
Autorizzazioni per manifestazioni sportive e 100% 0%
cinematografiche all’aperto

Comunicazioni di pernottamento in strutture ricettive - 100% 0%
inoltro alla questura

Quantificazione danni al patrimonio comunale per 100% 0%
incidenti stradali

Rilascio licenze per la realizzazione di manifestazioni 100% 0%
musicali a comitati

locali

Ricezione Denunce infortunio sul lavoro 100% 0%
Cessione di fabbricati 80% 20%
Ordinanze contingibili e urgenti 100% 0%
Ordinanze di sgombero in caso di pericolo 100% 0%
Autorizzazioni fuochi artificiali, esplosivi 100% 0%
Relazioni per sinistri 100% 0%




